
Wir finden  
Menschen, die mit 
uns etwas bewegen. 
Und Du? 

HR Generalist Shared Service (all genders)

Deine Aufgaben: Dein Profil:

UTA Edenred sorgt europaweit für berufliche Mobilität. Was uns wichtig ist: 
Dass Du was bewegen willst! Ab sofort suchen wir in Vollzeit:

Hast Du Lust, etwas zu bewegen? Dann bewirb Dich: personal@uta.com 
Bitte gib Deine Gehaltsvorstellung und den frühestmöglichen Eintrittstermin an. 

Deine Ansprechpartnerin: Stella Tsepitsidis
Talent Acquisition Specialist / +49 6027 509 4107

•	 Unterstützung im Tagesgeschäft sowie administ-
rative Personalarbeit (z.B. Erstellung von Arbeits-
verträgen, Zeugnissen, Bescheinigungen)

•	 Pflege des Human Resource Management Sys-
tems

•	 Erstellung von HR-Reports, Statistiken und 
Analysen

•	 Mitarbeit an Projekten und Prozessoptimierungen 
im HR-Bereich 

•	 Enge Zusammenarbeit mit HR Business Partnern, 
Payroll, Führungskräften und Mitarbeitern

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder 
vergleichbarer Abschluss

•	 Erste Berufserfahrung im HR-Bereich wünschens-
wert 

•	 Sehr gute Kenntnisse in MS-Office sowie sicherer 
Umgang mit HR-Systemen

•	 Kommunikationsstärke, Serviceorientierung und 
strukturierte Arbeitsweise

•	 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in 
Wort und Schrift runden Dein Profil ab

Was wir Dir bieten? Flexible  
Arbeitszeiten

Mobiles 
Arbeiten

Shopping Card 
mit monatlich 50 €
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